Zarzadzenie Nr Or.1.21/2013
Burmistrza Ozarowa
z dnia 29 sierpnia 2013 roku

w sprawie : zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ozarowie , nadanego
zarzgdzeniem Or. |. 14/2011 Burmistrza Ozarowa z dnia 05 grudnia 2011r.

Na podstawie art.33 ust.2 Ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o Samorzadzie
Gminnym / Dz. U.z 2013 r. poz.594/zarzgdzam , co nastepuje :

§1
Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Or. . 14/2011 Burmistrza Ozarowa z dnia 05 grudnia 2011r.
otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego nadanego zarzgdzeniem
Or. 1 14/2011 Burmistrza Ozarowa z dnia 05 grudnia 2011r. wprowadza sie nastepujace
zmiany :

- do § 39 dodaje sie ust. 6 w brzmieniu :

6. Do zakresu zadan pomocy administracyjnej nalezy :

1. Prowadzenie ewidencji notatek prasowych, obstuga urzadzen biurowo — kancelaryjnych.

2.Wykonywanie czynnosci zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi Burmistrzow i Rady
Miejskiej.

3.Prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem lokali i pomieszczen w budynkach

administracyjnych Urzedu Miejskiego.

4. Wykonywanie czynnosci technicznych dotyczacych przygotowania dokumentow
do archiwizacji.

5. Doreczanie korespondencji na terenie Urzedu Miejskiego oraz z Gminy Ozarow.

6. Zaopatrywanie Urzedu Miejskiego w materiaty biurowe, Srodki czystosci w porozumieniu
z pracownikiem d.s obstugi sekretariatu.

7. Wykonywanie czynnosci pomocniczych, administracyjnych, w zakresie gospodarki
odpadami.



§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 sierpnia 2013 r.




Zatacznik NR 1 do
Zarzadzenia Zarzadzenie Nr
Or.1.21/2013r. Burmistrza
Ozarowa

z dnia 29 sierpnia 2013 r.
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W SKtAD URZEDU MIEJSKIEGO W OZAROWIE
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